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ŠIAULIŲ MIESTO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJA

ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS

	Pavadinimas         
	 Aprašymo turinys      

	Administracinės paslaugos  pavadinimas                  
	Saugomų fondų bylų (dokumentų) pateikimas susipažinti ar perdavimas laikinai naudoti teisėsaugos institucijų pareigūnams

	Administracinės paslaugos  apibūdinimas                 
	Teisėsaugos institucijoms pareikalavus, vadovaujantis Lietuvos Respublikos Baudžiamojo proceso kodekso 97 straipsniu, archyvinio fondo dokumentai gali būti perduoti laikinai naudoti pasirašant Dokumentų laikino perdavimo naudotis aktą. Toks aktas nesudaromas, jei prokuratūra ar ikiteisminio tyrimo įstaiga dokumentus paima pagal kratos arba poėmio protokolą.
Prašymas pateikti dokumentus pateikiamas raštu, kurį užregistruoja Archyvo priimamasis ir nukreipia vykdytojui. Vykdytojas parengia Dokumentų laikino perdavimo naudotis aktą (2 egz.), nurodydamas dokumentų grąžinimo terminą, ir perduodamas dokumentus laikinai naudotis, pateikia pasirašyti gavėjui. Prireikus įstaigos ir gavėjo rašytiniu susitarimu dokumentų grąžinimo terminas gali būti pratęstas.

	Administracinė paslauga teikiama elektroniniu būdu
	https://www.epaslaugos.lt


	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos  teikimą                      
	Baudžiamojo proceso kodeksas

	Informacija ir dokumentai,  kuriuos turi pateikti asmuo  
	Prašymas pateikti dokumentus

	Informacija ir dokumentai,   kuriuos turi gauti  institucija (prašymą   nagrinėjantis tarnautojas)   
	Duomenys saugomi Šiaulių miesto savivaldybės administracijos Bendrųjų reikalų skyriuje.

	Administracinės paslaugos  teikėjas      
	1. Bendrųjų reikalų skyriaus vyr.archyvarė Vida Simanavičienė, tel. (8-41) 421 487, el.paštas: vida.simanaviciene@siauliai.lt 

2.  Bendrųjų reikalų skyriaus vyr.archyvarė Dina Rimeikienė, tel. (8-41) 421 483, el. paštas: dina.rimeikiene@siauliai.lt 

3.  Bendrųjų reikalų skyriaus vyr.archyvarė Birutė Lendzbergienė, tel. (8-41) 421 483, el. paštas: birute.lendzbergiene@siauliai.lt 

4.  Bendrųjų reikalų skyriaus vyr.archyvarė Svetlana Šimienė, tel. (8-41) 502 032, el.paštas: svetlana.simiene@siauliai.lt 

5. Bendrųjų reikalų skyriaus vyr.archyvarė  Kristina Sinkevičienė, tel. (8-41) 502 032, el.paštas: kristina.sinkeviciene@siauliai.lt 
 Priimamojo tel. (8-41) 502 033, el.paštas: archyvas@siauliai.lt

	Administracinės paslaugos    vadovas    
	Bendrųjų reikalų skyriaus vedėjas Gytis Skurkis, tel. (8-41) 596 280, el.paštas:gytis.skurkis@siauliai.lt 

	Administracinės paslaugos  suteikimo trukmė   
	30 dienų

	Administracinės paslaugos   suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)       
	 Paslauga nemokama

	Prašymo forma ir prašymo turinys  
	Prašymas 



	Administracinės paslaugos  teikimo ypatumai             
	Teisėsaugos institucijoms pareikalavus, vadovaujantis Lietuvos Respublikos Baudžiamojo proceso kodekso 97 straipsniu, archyvinio fondo dokumentai gali būti perduoti laikinai naudoti pasirašant Dokumentų laikino perdavimo naudotis aktą. Toks aktas nesudaromas, jei prokuratūra ar ikiteisminio tyrimo įstaiga dokumentus paima pagal kratos arba poėmio protokolą.
Prašymas pateikti dokumentus pateikiamas raštu


