1 priedas
BYLU LAPU NUMERAVIMO TVARKOS APRASAS

1. Popieriniy dokumenty bylos lapai numeruojami grafitiniu piestuku arba numeratoriumi.

2. Lapo numeris rasomas arabiskais skaitmenimis virSutiniame deSiniajame kampe,
nelie¢iant teksto.

3. Byloje esanciy dokumenty lapai numeruojami i§ eilés. Bylos vidaus apyrasSas
numeruojamas atskirai, antrastinis lapas ir baigiamojo jraso lapas nenumeruojami.

4. Bet kurio formato lapas, jdétas | byla vienu krastu, numeruojamas kaip vienas lapas, o
sulenktas ir jdétas per vidurj — kaip du lapai. Jei viename popieriaus lape priklijuoti keli
dokumentai, lapo numeracija tesiama i$ eilés, o lape priklijuoti dokumentai nurodomi bylos
baigiamajame jrase.

5. Nuotraukos, brézinio, kito panasaus dokumento lapo numeris raSomas antroje dokumento
puséje, kairiajame kampe. Jei toks dokumentas priklijuotas ant popieriaus lapo, lapo numeracija
tesiama 1§ eilés, o lape priklijuotas dokumentas nurodomas bylos baigiamajame jrase.

Jei dokumentai jdéti j voka, jy lapai numeruojami i§ eilés, Kaip ir kity byloje esanciy
dokumenty. Jei ant voko yra informacija, pirma numeruojamas vokas kaip bylos lapas, po to — jame
esan¢iy dokumenty lapai. Vokai su indéliais nurodomi bylos baigiamajame jrase.

6. Jei byloje yra spaudinys, spaudinio lapai ar puslapiai i§ naujo nenumeruojami, o bylos
baigiamajame jraSe nurodoma, kad byloje yra spaudinys, ir nurodomas jo lapy ar puslapiy skaicius.
Kai spaudinyje yra nenumeruoty lapy arba lapai sunumeruoti ne i§ eilés, spaudinio lapai
numeruojami taip, kaip Siame tvarkos aprase nustatyta numeruoti bylos lapus.

7. Sunumeravus bylos lapus, bylos pabaigoje ijdedamas bylos baigiamojo jraSo lapas,
kuriame raSomas byloje sunumeruoty lapy skaiéius, lapy su defektais (iSblukes tekstas, sulieti,
suplySe ir t. t.) numeriai, atskirai nurodomas vidaus apyraSo lapy skaicius.

8. Jei tikrinant bylos, jrasytos j uzbaigty byly apskaitos dokumentus, numeravimg randama
Klaidy, jos taisomos:

8.1. Nesunumeruoti lapai numeruojami pries juos esanc¢io lapo numeriu, priraSius mazasias
raides abécélés tvarka (pvz.: 13a, 13b, 13cir t. t.).

8.2. Jei keli bylos lapai pazyméti tuo paciu numeriu, Salia numerio paraSomos mazosios
raidés abécélés tvarka.

8.3. Praleisti bylos lapy numeriai jraSomi bylos baigiamajame jrase.

8.4. Jei klaidy yra daug, byla numeruojama i§ naujo: buves lapo numeris perbraukiamas ir

Salia raSomas naujas.



8.5. Pataisius bylos numeravimag, raSomas naujas baigiamasis jrasas, kuriame uzraSomi bylos
duomenys po pataisyto lapy numeravimo. Naujasis bylos baigiamojo jraso lapas | byla jriSamas, jei
byla sudaryta aplanke su raisteliais, arba jklijuojamas, jei byla jriSta j aplanka kietais virSeliais.
Ankstesnis bylos baigiamasis jrasas paliekamas byloje.

9. Jei | uzbaigty byly apskaitos dokumentus jraSyta byla teisés akty nustatyta tvarka turi biiti
papildyta naujai gautais, neatsiejamai su ta byla susijusiais dokumentais, bylos lapy numeravimas

tesiamas 1§ eilés ir pildoma bylos baigiamojo jraso dalis ,,Papildomai sunumeruota®.




