REKOMENDACIJA DEL DOKUMENTU TEKSTO RENGIMO
Dvi daznos dokumenty rengimo problemos:

1. Aklas pasitikéjimas anksciau parengtu tekstu.

Senesni dokumentai gali bdti neaiskds, neatspindéti pokycCiy ar naujy
teksto rengimo taisykliy. Stenkités teksta kiek jmanoma atnaujinti pagal
naujausius reikalavimus.

2. ,Karpymas" ir ,klijavimas".

Kartais naujas tekstas rengiamas sujungiant daug jvairiy dokumenty
daliy. Nepamirskite, kad dél to gali atsirasti terminy nenuoseklumo, teksto
dalys gali biti be reikalo kartojamos arba praleidziamos. Dokumentas gali tapti
nelogiskas ir neaiskus.

Patarimai:

1. Sutrumpinkite.

Paklauskite saves, ar pastraipa, sakinys ar zodis iS tiesy reikalingi.
Nereikalingus zodZius nedvejodami iSbraukite. Kuo ilgesni sakiniai, tuo
dokumentg sunkiau suprasti. Perdém ilgus sakinius stenkités suskaidyti | keletg
trumpesniy. Kad tekstg buty lengviau suvokti, sakinio dalis ar sakinius junkite
jungtukais (o, bet, taciau, arba, todél, vis délto ir kt.).

Netaisyklinga Taisyklinga

Galutiné paraisky priémimo data, Galutiné paraisky priémimo data yra

kurios reikety laikytis, yra 2010 m. 2010 m. kovo 31 d.

kovo 31 d. Paraiskos priimamos iki 2010 m. kovo
31 d.

2. Vartokite paprastesnius zodzius.

Netaisyklinga Taisyklinga
atsizvelgiant j faktg, kad del

tam tikras skaicius kai kurie
sutinkamai su pagal, remiantis
dél Sios priezasties todél

siekiant uztikrinti, kad kad

tuo atveju, jei jei

3. Venkite dviprasmybiy.
Jei skirtingiems dalykams pavadinti vartosite tgq patj Zodj, skaitytojas
susipainios. Apie kurias priemones kalbama antrajame sakinyje?

Netaisyklinga Taisyklinga

Vyriausybé imasi visy butiny Vyriausybé imasi visy batiny veiksmuy,
priemoniy minétoms apsaugos kad minétos apsaugos priemonés buty
priemonéms iS rinkos pasalinti. pasalintos iS rinkos. Komisija privalo
Komisija privalo nuspresti, ar tokios nuspresti, ar tokie veiksmai pagrijsti.
priemonés pagrijstos.




4. Venkite terminy sinonimikos.

Jei tq patj dalykg vadinsite skirtingais terminais, skaitytojas susipainios.

Netaisyklinga

Taisyklinga

Paraiskg turite pateikti iki antradienio.
Komitetas gali atmesti Jlsy prasyma...

Paraiskq turite pateikti iki antradienio.
Komitetas gali jq atmesti...

5. Pakeiskite zodziy tvarka, kad bity suprantama sakinio prasmeé.

Netaisyklinga

Taisyklinga

Baltijos Salims Vakary Europai belieka
tik pavydéti.

Baltijos Salims belieka tik pavydéti
Vakary Europai.

6. Nauja informacijq pateikite sakinio pabaigoje.
Nauja informacija rasytina sakinio pabaigoje. Tai yra vienas iS aktualiosios

skaidos reikalavimuy.

Netaisyklinga

Taisyklinga

Nuspresta, kad reikia naujo Sios srities
teisés akto. Komisija turéty jj
pasiulyti.

Nuspresta, kad reikia naujo Sios srities
teisés akto. Jj (zinoma informacija)
pasiulyti turéty Komisija (nauja
informacija).

7. Daiktavardines konstrukcijas pakeiskite paprastesnémis arba

veiksmazodziy iSvestinémis

padalyviais).

formomis

(dalyviais, pusdalyviais,

Netaisyklinga

Taisyklinga

naikinimo budu

naikinant, naikindamas

apgaulés budu

apgaule

jivedimo keliu

jvedant, jvesdamas

atlikimo metu

atliekant, atlikdamas

8. Mintj isreikskite glausciau ir aiskiau vartodami veiksmazodzius.

Netaisyklinga

Taisyklinga

atlikti vertinimg jvertinti
igyvendinti tyrima iStirti
pasiekti susitarimg susitarti
vykdyti kontrole kontroliuoti
ivykdyti atnaujinimg atnaujinti

9. Rinkités konkretesnj zodj.

Abstrakti kalba neretai buna miglota ir sunkiai suprantama - skaitytojui
gali pasirodyti, kad autorius pats nesuprato, kg raso.

Netaisyklinga

Taisyklinga

uzimtumo galimybés

galimybés jsidarbinti

neigiamas augimas

nuosmukis

atlygintinas uzimtumas

apmokamas darbas
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10. Vietoj tarptautiniy Zodziy vartokite tikslesnius lietuviskus.

Netaisyklinga Taisyklinga
originalus mastymas savitas mastymas
originalus sprendimas nejprastas sprendimas
originalus parasas tikras parasas
originalus renginys iSskirtinis renginys

Pastaba. Atidziai perskaitykite dokumentg kaip paprastas skaitytojas. Ar
aiSkios sakiniy ir pastraipy sgsajos? Ar iSlaikomi loginiai rysiai? Tekste visada
atsiras viety, kurias galite patobulinti ar supaprastinti.

Paprasykite kolegy teksta perskaityti ir pakomentuoti. [siklausykite | jy
pastabas, atsizvelkite | jy pasitlymus.

Parengta pagal Europos Komisijos leidinj ,Rasykime aiskiai ir glaustai®.
Fv’rieiga per internetg: http://www.kalba.ktu.lt/files/Rasykime_aiskiai_ir_glaustai_LT.pdf.
Zitréta 2012 m. lapkricio 28 d.
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