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SIAULIU MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
REKYVOS SENIUNIJOS VEIKLOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy miesto savivaldybés administracijos Rékyvos senifinijos (toliau — Seniiinija) veiklos
nuostatai reglamentuoja Senitinijos uZdavinius, funkcijas, teises ir pareigas, atsakomybe bei veiklos
organizavimo tvarka.

2. Senifinija yra Siauliy miesto savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos (toliau
— Administracija) struktiirinis teritorinis padalinys, jsteigtas Administracijos direktoriaus
sprendimu, tiesiogiai pavaldus Administracijos direktoriui ir vykdantis jam priskirtus uZdavinius bei
funkcijas.

3. Senitnijos tikslas — spresti jos kompetencijai priklausancius klausimus atitinkamoje
priskirtoje teritorijoje, plétoti vietos savivaldg bei jgyvendinti pavestas vieSojo administravimo
funkcijas.

4. Seniiinija turi dokumenty blankus. Senitinas turi herbinj antspauda su valstybés herbu ir
antspauda su seniiinijos pavadinimu.

5. Seniiinijos veikla finansuojama iS Savivaldybés biudZeto. Senifinijos ir seniiino
funkcijoms jgyvendinti reikalingos léSos gali biti skiriamos ir i$ kity finansavimo Saltiniy.

6. Senitnija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu (toliau — Vietos
savivaldos jstatymas), Kkitais jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Savivaldybés tarybos sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais, Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais bei Siais nuostatais.

7. Senitinijos gyvenamosios vietovés suskirstomos (sugrupuojamos) j seniiinaitijas Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymo nustatyta tvarka.

8. Seniiinijos buveiné — Energetiky g. 6-39, Siauliai.

IT SKYRIUS
SENIUNLJOS IR SENIUNO UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9. Senitnijos uZdaviniai:

9.1. uztikrinti vieSyjy paslaugy teikimg Senitinijos aptarnaujamoje teritorijoje;

9.2. teikti administracines paslaugas Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymo ir
kity teises akty nustatyta tvarka;

9.3. jgyvendinti Savivaldybés tarybos suformuotg politika vietos savivaldos srityje ir
priimtus administracinius aktus Senitinijos aptarnaujamoje teritorijoje.

10. Senitnija, vykdydama jai pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

10.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos neturinciy
asmeny apskaita, iSduoda Seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos Respublikos
gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus kitus faktine
padétj patvirtinanc¢ius dokumentus;
vieSosios paslaugos, teikia pasitlymus Administracijai dél vieSyjuy paslaugy teikimo gerinimo.
Dalyvauja organizuojant ir kontroliuojant Savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo teritorijy,
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Zeldiniy, gatviy, Saligatviy valymgq ir prieZilira, gatviy ir vieSy viety apSvietima ir kity vieSy
paslaugy teikima;

10.3. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uZimtumo programas;

10.4. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veiklg;

10.5. dalyvauja organizuojant Lietuvos Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus
i Europos Parlamentq, Savivaldybeés tarybos, Savivaldybés mero rinkimus ir referendumus;

10.6. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir bisty,
kitus visuotinius surasSymus, teisés akty nustatyta tvarka suteikia turimq informacija apie Seniiinijos
teritorijoje gyvenancius Zmones ir kt. duomenis;

10.7. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas — teikia turima informacijq ir pasitlymus dél projektinés veiklos poreikio, informuoja
Senitinijos teritorijos gyventojus apie vykdomas programas bei projektus;

10.8. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius — teikia informacijgq ir
pasitilymus dél kultiiros renginiy ir Svenciy, bendradarbiauja juos organizuojant;

10.9. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

10.10. dalyvauja darbo grupiy ir komisijy darbe;

10.11. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus, Savivaldybés tarybos
nariy, Administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus Senitnijos veiklos
klausimais;

10.12. konsultuoja Senitinijos teritorijos gyventojus ir teikia jiems informacija apie
Savivaldybés institucijy, Administracijos ir valstybés institucijy veikla Savivaldybés teritorijoje;

10.13. pradeda administraciniy nusiZengimy teiseng, atlieka administraciniy nusiZengimy
tyrimg ir suraSo administraciniy nusiZzengimy protokolus pagal Lietuvos Respublikos
administraciniy nusiZzengimy kodekso 589 straipsnio 82 punkte Administracijos kompetencijai
priskirtus administracinius nusiZengimus, pavestus Senitinijai Administracijos direktoriaus
isakymu;

10.14. registruoja, tvarko Senitinijos veiklos dokumentus, uZtikrina tinkamg dokumenty
saugojima, naikinimg ir perdavimg j archyva;

10.15. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia jy duomenis;

10.16. vykdo kitas funkcijas, deleguotas Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés
nutarimais, Savivaldybés tarybos sprendimais, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais
ir kitais teisés aktais.

11. Senitno funkcijos:

11.1. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
Seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina Senitinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senitinas notarinius veiksmus
atlieka Senitinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne Senitinijos patalpose Senitinas gali tik
tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios prieZasties negali atvykti | Senitinijos patalpas ir
iSkvieCia Seniling | savo gyvenamajq vieta;

11.2. teisés akty nustatyta tvarka Administracijos direktoriui pavedus suteikia ir keicCia
numerius pastatams, patalpoms, butams ir Zemés sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo paskirtj
(buda) ar teritorijy planavimo dokumentus leidZiama pastaty statyba;

11.3. Administracijos direktoriui teikia sitlymus dél Savivaldybeés strateginio plétros
plano, atskiry Savivaldybés tikio Saky (sektoriy) plétros programos ir Savivaldybés veiklos plano
projekty, rengia Seniiinijos metinio veiklos plano projekta ir Sio plano jgyvendinimo ataskaita,
teikia juos svarstyti Senilinijos senitinaiciy sueigoje; supaZindina senitinaicius ir vietos gyventojus
su patvirtintu Senitinijos metiniu veiklos planu ir aptaria Senitinijos metinio veiklos plano
igyvendinimo ataskaita;

11.4. Saukia senitinaiCiy ar Seniiinijos teritorijos gyventojy sueigas, rengia Siy sueigy
darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti atsakingoms
institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus, susijusius su
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Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su Savivaldybes
ar valstybeés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasitilymus ir teikia juos
Administracijos direktoriui ir Savivaldybés merui bei dalyvauja organizuojant senitinaiciy rinkimus;

11.5. teikia Senitinijos teritorijos gyventojams informacija apie Savivaldybés institucijy,
Administracijos ir valstybés institucijy veikla Savivaldybés teritorijoje;

11.6. ne reCiau kaip karta per metus, laikydamasis Vietos savivaldos jstatymo 43
straipsnyje nustatyty reikalavimy, paskelbia Seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams
Senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitos projekta, teikia ji svarstyti iSpléstinei
senitinaiciy sueigai; senitinaiCiy sueigos sprendima ir Senitinijos metinio veiklos plano
igyvendinimo ataskaitq teikia Savivaldybés merui;

11.7. dalyvauja Savivaldybés institucijy posédZiuose, kai svarstomi su Seniiinijos
valstybés tarnautoja ar darbuotoja, dirbantj pagal darbo sutartj;

11.8. Senitinijos nuostatuose nustatyta tvarka organizuoja senitinijos veikla;

11.9. administruoja Senitinijai skirtus asignavimus;

11.10. atsako uzZ Senitinijai pavesty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

11.11. rengia Administracijos direktoriaus jsakymuy, Savivaldybés tarybos sprendimy ir
Savivaldybés mero potvarkiy projektus Senitinijos veiklos klausimais, dalyvauja organizuojant ir
kontroliuojant priimty teisés akty vykdyma;

11.12. dalyvauja inicijuojant vieSuosius pirkimus pagal kompetencija, rengia technines
specifikacijas bei reikalavimus tiekéjams, sutarciy projektus ir kontroliuoja sutar¢iy vykdyma.

11.13. vykdo kitas Vietos savivaldos jstatymo ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.

ITI SKYRIUS
SENIUNIJOS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

12. Senitnijos veikla organizuojama pagal Senitinijos metinj veiklos plana.

13. Seniiinijai vadovauja Senitinas. Jis yra karjeros valstybés tarnautojas. Seniiing |
pareigas skiria ir i§ jy atleidZia Administracijos direktorius, vadovaudamasis Vietos savivaldos
jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymu bei kitais teisés aktais.

14. Senitino, Senitinijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis
(toliau — senifinijos darbuotojai), funkcijos nustatomos Administracijos direktoriaus patvirtintuose
pareigybiy apraSymuose.

15. Senitinui bei seniiinijos darbuotojams kasmetines ir Kkitas atostogas suteikia
Administracijos direktorius.

16. Seniiinijos darbuotojus | pareigas priima ir atleidZia, tarnybines bei drausmines
nuobaudas skiria Administracijos direktorius teisés akty nustatyta tvarka.

17. Senitinas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Administracijos direktoriui.

18. Senitnui tiesiogiai pavalds ir atskaitingi senitinijos darbuotojai.

19. Seniiino laikinai nesant, jo funkcijas atlieka senitinijos vyriausiasis specialistas ar kitas
Administracijos direktoriaus paskirtas valstybés tarnautojas.

20. Senitinas savo sprendimus Senitinijos kompetencijos klausimais jformina jsakymais, o
gyventojy gyvenamosios vietos deklaravimo klausimais — sprendimus.

IV SKYRIUS
SENIUNIJOS (SENIUNO) TEISES IR ATSAKOMYBE

21. Senitinija (Senitnas), jgyvendindama pavestus uzdavinius bei funkcijas, turi teise:

21.1. gauti iS Administracijos, jos struktiiriniy padaliniy, jmoniy, jstaigy ir organizacijy
nustatytoms funkcijoms atlikti reikalinga informacija ir dokumenty kopijas;

21.2. teikti pasiilymus Savivaldybés merui ir Administracijos direktoriui Senitnijos
kompetencijos klausimais;
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21.3. pagal jgaliojimg atstovauti Savivaldybei ir Administracijai kitose organizacijose,
institucijose, jstaigose bei teismuose, kai sprendZiami Senitinijos kompetencijai priskirti klausimai;

21.4. kelti kvalifikacijg uZ Savivaldybes, valstybés biudZeto 1éSas, valstybés fondy ir kitas
valstybés léSas, nepaZeidziant Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytos tvarkos;

21.5. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis
teisémis.

22. Senitinas atsako uZ Senitinijai priskirty uzdaviniy ir funkcijy jgyvendinima, kiekvienas
senitinijos darbuotojas — uz savo pareigy atlikima.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Senitinijos nuostatus, jy pakeitimus ir papildymus tvirtina Administracijos direktorius.




