PATVIRTINTA
Šiaulių miesto savivaldybės administracijos
direktoriaus 2025 m. birželio 18 d. įsakymu Nr. AP-598


BENDRŲJŲ REIKALŲ SKYRIAUS INFORMACINIŲ TECHNOLOGIJŲ POSKYRIO VEDĖJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. [bookmark: part_34b6d6253d86425396f82bdc54837661]Šiaulių miesto savivaldybės administracijos Bendrųjų reikalų skyriaus Informacinių technologijų poskyrio (toliau – Poskyrio) vedėjo pareigybė yra priskiriama Biudžetinių įstaigų struktūrinių padalinių vadovų ir jų pavaduotojų grupei.
2. Pareigybės lygis – A2.

II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:
3.1. [bookmark: _Hlk135661579]turėti ne žemesnį kaip aukštąjį universitetinį informatikos ar informacinių sistemų, ar informatikos inžinerijos studijų krypčių grupės išsilavinimą su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukštojo mokslo kvalifikacija  ir ne trumpesnę kaip 1 metų darbo patirtį informacinių technologijų srityje: informacinių technologijų sistemų administravimo, priežiūros ir duomenų bazių priežiūros arba informacinių sistemų kūrimo ir diegimo; 
arba
3.2. turėti ne žemesnį kaip aukštąjį universitetinį matematikos ar fizikos studijų krypties ar inžinerijos mokslų studijų krypčių grupės išsilavinimą su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukštojo mokslo kvalifikacija ir ne trumpesnę kaip 3 metų darbo patirtį informacinių technologijų srityje: informacinių technologijų sistemų administravimo, priežiūros ir duomenų bazių priežiūros arba informacinių sistemų kūrimo ir diegimo;
3.3. išmanyti Lietuvos Respublikos įstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimus ir kitus teisės aktus, reglamentuojančius viešąjį administravimą, vietos savivaldą, viešųjų pirkimų vykdymą, dokumentų rengimą, tvarkymą;
3.4. išmanyti informacinių sistemų į paslaugas orientuotos architektūros SOA (angl. Service oriented architecture) projektų valdymo principus;
3.5. išmanyti IT infrastruktūros geriausių praktikų biblioteką (ITIL), IT infrastruktūros ir paslaugų valdymo pagrindus.


III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo tokias funkcijas:
4.1. Vadovauja Poskyriui, užtikrina nepertraukiamą Poskyrio veiklos vykdymą, valdo Poskyrio žmogiškuosius išteklius teisės aktų nustatyta tvarka;
4.2. Rengia ir teikia pasiūlymus tiesioginiam vadovui su Poskyrio veikla susijusiais klausimais;
4.3. Organizuoja ir kontroliuoja Poskyrio vykdomas veiklas;
4.4. Įstaigos vadovo pavedimu atstovauja įstaigai santykiuose su kitomis įstaigomis, organizacijomis bei fiziniais asmenimis;
4.5. Inicijuoja bei organizuoja informacinių sistemų analizės, projektavimo, kūrimo bei diegimo darbus, esant poreikiui, dalyvauja rengiant šių pirkimų technines užduotis, siekdamas užtikrinti Savivaldybės administracijos informacinės infrastruktūros plėtrą bei modernizavimą;
4.6. Organizuoja ir koordinuoja kompiuterizuotų darbo vietų racionalų paskirstymą, įvertina ir teikia pasiūlymus joms gerinti, organizuoja programinės ir kompiuterinės įrangos įsigijimą bei nurašymą, organizuoja kompiuterinės įrangos priežiūrą, nepertraukiamą kompiuterių tinklo funkcionavimą, informacinių sistemų, duomenų bazių veikimą ir užtikrina jų saugumą bei atlieka kontrolę;
4.7. Rengia konkrečių viešųjų pirkimų dokumentus, prireikus koordinuoja konkrečių viešųjų pirkimų dokumentų rengimą, kontroliuoja sutarčių ir susitarimų, kuriuos įgyvendina Poskyris, vykdymą;
4.8. Organizuoja ir koordinuoja informacinių sistemų ir taikomosios programinės įrangos kūrimą, tobulinimą, testavimą, diegimą ir parametrizavimą arba prireikus kuria;
4.9. Koordinuoja informacinių technologijų vystymo planų, strategijų ir kitų dokumentų rengimą arba prireikus rengia informacinių technologijų vystymo planus, strategijas ir kitus dokumentus;
4.10. Organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybės tarybos sprendimų, Administracijos direktoriaus įsakymų ir Savivaldybės mero potvarkių projektus, susijusius su poskyrio veiklos klausimais arba prireikus rengia su Poskyrio veikla susijusius dokumentus;
4.11. Įgyvendina Skyriaus nuostatuose nustatytus uždavinius ir funkcijas;
4.12. Dalyvauja darbo grupių ir komisijų veikloje;
4.13. Vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio Bendrųjų reikalų skyriaus vedėjo ir Savivaldybės administracijos direktoriaus su struktūrinio padalinio veikla susijusius pavedimus.
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