ATMINTINE LIKVIDUOJAMU IMONIU LIKVIDATORIAMS

Archyvas priima saugoti Siauliy mieste registruoty likviduojamy juridiniy asmeny
dokumentai (toliau — dokumentai), kuriy saugojimo terminai néra pasibaigg.

Dokumenty perdavimo tvarka nustato Siauliy miesto savivaldybés administracijos
direktoriaus 2024 m. geguzés 22 d. jsakymu Nr. A-307 ,,Dél likviduojamy juridiniy asmeny veiklos
dokumenty perdavimo Siauliy miesto savivaldybés administracijai tvarkos apra$o tvirtinimo*
patvirtintas Likviduojamy juridiniy asmeny veiklos dokumenty perdavimo Siauliy miesto
savivaldybés administracijai tvarkos aprasas.

DOKUMENTU SUTVARKYMAS

Perduodami privaciy juridiniy asmeny ir nevalstybiniy organizacijy dokumentai turi
buiti sutvarkyti ir jrasyti j apskaita pagal Nevalstybiniy organizacijy ir privaciy juridiniy asmeny
dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisyklése, patvirtintose Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. gruodzio 20 d. jsakymu Nr. V-152, nustatytus reikalavimus.

Taip pat privaloma perduoti dokumentus, sudarytus vykdant juridinio asmens bankroto
procesa. Jie turi biiti perduoti toliau saugoti laikantis tokiy pat nustatyty taisykliy ir procediiry, kaip
ir perduodant kitus juridinio asmens veiklos dokumentus.

Sutvarkytos dokumenty bylos sudedamos j archyvines dézutes, atitinkancias byly
formatg (Dokumenty saugojimo taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.
gruodzio 28 d. jsakymu Nr. V157, 8.1. punktas).

Trumpo saugojimo dokumenty bylos (nesant galimybei bylas sudéti 1 déZutes) gali biiti
suriSamos po kelias ] rySulj ir ant rySulio nugarélés uzdedama (uzriSama) kortele. Ant dézuciy ir
kortelés turi buti nurodytas jmonés pavadinimas, apyraso (saraSo) numeris, jose esanciy byly
numeriai (nuo .... iki), kuriy mety bylos ir byly saugojimo terminas.

PRASYMO PATEIKIMAS

D¢l dokumenty perdavimo j Archyva gali kreiptis juridinio asmens likvidatorius,
nemokumo administratorius ar jy jgaliotas asmuo (toliau — likvidatorius).

Prasymas priimti saugoti dokumentus teikiamas, kai:

1. Valstybiné mokes¢iy inspekcija prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos
Juridiniy asmeny registro tvarkytojui pateikia praneSima apie likviduojamo juridinio asmens
atsiskaityma su biudzetais ir pinigy fondais (kai juridinis asmuo yra likviduojamas savininko
sprendimu);

2. Kai yra priimtas teismo sprendimas dél juridinio asmens pabaigos (bankroto atveju);

3. Kai yra priimtas kreditoriy susirinkimo sprendimas dé¢l juridinio asmens pabaigos
(bankroto procediiras vykdant ne teismo keliu).

PraSymas gali biiti pateiktas Siais biidais:

1. Elektroniniu pastu archyvas@siauliai.lt (praSymas ir kiti pridedami dokumentai turi
biti pasiraSyti kvalifikuotu elektroniniu parasu);

2. Prisijjungus prie Elektroniniy valdzios varty (praSyma pasiraSyti kvalifikuotu
elektroniniu parasu).

3. Pateikiant pra§yma Siauliy miesto savivaldybés administracijos Asmeny aptarnavimo
skyriaus Archyve (Tilzés g. 198, Siauliai);

4. Siunciant Lietuvos pastu arba naudojantis kity pasto paslaugas teikianciy jmoniy
paslaugomis, adresu: Siauliy miesto savivaldybés administracijos Asmeny aptarnavimo skyriaus
Archyvui (Tilzés g. 198, Siauliai).

Prasymas gali biiti paraSytas ir laisva forma. Jame privaloma nurodyti $ig informacija:
likviduojamo juridinio asmens pavadinimas, kodas, veiklos laikotarpis, perduodancio asmens



kontaktai (telefonas, elektroninio pasto adresas) ir apibendrintai apibiidinami perduodami veiklos
dokumentai: numatomy perduoti dokumenty chronologinés ribos ir kiekis tiesiniais metrais, atskirai
nurodant ilgai saugomy ir trumpai saugomy dokumenty kiekj, taip pat nurodomi is kity juridiniy
asmeny perimti dokumentai, jei tokiy yra bei nurodoma preliminari dokumenty perdavimo data.

Jei likvidatorius neturi perduotiny dokumenty, teikiant praSymag jame turi biti
nurodomos priezastys, dél kuriy dokumentai neperduodami saugoti nustatyta tvarka ir pridedami tai
pagrindziantys dokumentai: dokumenty poémio protokoly, pagal kuriuos dokumentai buvo perduoti
kitiems juridiniams asmenims toliau naudoti, kopijos ar kita; nurodomos dokumenty praradimo
priezastys, jeigu jie buvo prarasti: apibiidinami prarasti dokumentai ir pateikiami nurodytasias
priezastis pagrindziantys dokumentai ar jy kopijos bei laikotarpis, kuriuo sudaryty dokumenty nerasta
ir (ar) kuriuo jie nebuvo sudaromi.

Jei praSymas ir jo priedai yra parengti popieriniu formatu — tuomet teikiant praSyma kai
kurie pridedami dokumentai turi biiti pateikti dviem egzemplioriais: dokumenty perdavimo aktas,
istorijos ir dokumenty sutvarkymo pazyma, sarasai ir apyrasai.

DOKUMENTU PERDAVIMAS

Archyvo darbuotojas iSnagrinéja gautg praSyma ir per 5 darbo dienas nuo prasymo
uzregistravimo dienos (esant ypac¢ dideliam gaunamy praSymy kiekiui, $is terminas gali buiti pratgstas
iki 7 darbo dieny) paskiria ir informuoja, likvidatoriaus nurodytu elektroniniu pastu, apie preliminarig
dokumenty perdavimo diena.

Tokiu atveju, jeigu nagrinéjant praSyma, bei prie jo pridétus dokumentus, nustatoma
neatitikimy bei trilkumy, Archyvo darbuotojas, per nurodyta laikotarpj, informuoja likvidatoriy
elektroniniu pastu apie nustatytus triikumus, bei biitinyb¢ juos iStaisyti.

Dokumenty perdavimo data ir laikas paskiriami tik pateikus visus reikalingus
dokumentus, parengtus pagal nustatytus reikalavimus.

Dokumentai perduodami saugojimui j Archyvo saugykla, esancig Tilzés g. 198,
Siauliai.

Dokumenty atgabenimg | Archyvo saugykla, paskirtu laiku, uZtikrina dokumentus
perduodancio juridinio asmens vadovas, likvidatorius ar jo jgaliotas asmuo.

Dokumentai ; Archyvo saugyklg turi biiti atgabenti per 20 darbo dieny nuo prasymo
pateikimo datos. Neatgabenus dokumenty per nustatyta terming, paslauga teikiama tik pateikus nauja
prasyma.

Perduoti dokumentai patikrinami per 20 darbo dieny ir jei nebuvo nustatyta trikumy,
uzregistruojamas jy perdavimo aktas. NustaCius dokumenty sutvarkymo trukumy, dokumentus
perdaves asmuo apie tai informuojamas nurodytu elektroniniu pastu ir nurodytus trikumus privalo
iStaisyti per 10 darbo dieny nuo elektroninio laiSko gavimo dienos.

PAZYMU ISDAVIMAS

Uzregistravus dokumenty perdavimo aktg, likviduojamam juridiniam asmeniui
iSregistruoti 1§ Juridiniy asmeny registro iSduodama pazyma, patvirtinanti, kad dokumentai perduoti
toliau saugoti. Parengtos pazymos yra pasiraSomos kvalifikuotu elektroniniu parasu, registruojamos
ir siunc¢iamos tiesiogiai V] Registry centrui (likvidatoriui ar jo jgaliotam asmeniui taip pat el. pastu
persiun¢iama parengta pazyma), iSskyrus atvejus, kai likvidatorius praS§yme nurodo, kad pageidauja
gauti popierine forma parengta pazyma.

Likviduojamy jmoniy savininkams (vadovams, likvidatoriams) informacija dél
likviduojamy jmoniy dokumenty tvarkymo ypatumy, dokumenty perdavimo j archyva laiko bei kitais
klausimais teikiama el. pastu: archyvas@siauliai.lt ir tel.: +370 41 509 570; +370 41 509 571;
+370 41 509 572.
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